
DOCUMENTACIÓN A APORTAR POR LOS PROFESORES PARA 

JUSTIFICAR LAS AUSENCIAS 
 

LICENCIAS/PERMISOS DOCUMENTOS A ADJUNTAR OBSERVACIONES 

 

L1 Licencia por 

Asuntos Propios 

● DC-04-03 

● Solicitud al SPD (servicio de 

personal docente) 

● Visto bueno del Director  

 

*Pedirlo 15d antes 

*Días naturales consecutivos 

*No más de 3m/2años 

L2 Licencia por 

Enfermedad no 

superior a 3 días 

Con justificante: 

● DC-04-03 

● A: Justificante médico (que 

indique reposo) 

● B: Justificante médico (visita 

médica + declaración personal 

de que no hay otro día para 

asistir DC-04-01) 

Sin Justificante: 

● DC-04-02  

 

 

 

 

 

 

 

 

*Sin justificante:  

máx 6d/año 

L3 Licencia por 

Enfermedad de más 

de 3 días_Baja 

● En caso de Seguridad Social, 

se sube directamente a Plumier. 

● En caso de Muface, el profesor 

la sube a su área personal de 

Educarm. 

 

 

P1 Permiso por 

traslado de 

domicilio 

● DC-04-03 

● Certificado de 

empadronamiento, tanto el  

anterior como el posterior al 

traslado. 

● Factura o contrato que acredite 

el hecho o en su defecto, la 

declaración jurada 

*1d 

P2 Permiso para 

concurrir a 

exámenes finales 

● DC-04-03 

● Solicitud previa, al centro (si es 

solo 1d) o al SPD (si es 2d) 

● Convocatoria de la prueba 

● Justificante de asistencia del 

examen 

 

*Se solicita 15d antes mínimo 

*El día del examen 

si está la sede a más de 400Km, 

podrá pedir permiso de 1 día 

(anterior o posterior al examen) 

*Exámenes finales o parciales 

liberatorios 

P3 Permiso por 

asistencia a 

Actividades de 

Formación 

● DC-04-03 

● Justificante de presentación 

procedimiento 4646 

● Acuerdo de Licencia (en 

documentos, zona privada Educarm) 

● Justificante de asistencia a la 

actividad 

*Como Asistente 

*Incluye programa Erasmus 

*Solicitarlo 15 d antes 



P4 Permiso Deberes 

inexcusables de 

carácter público o 

personal 

● DC-04-03 

● Solicitud previa al centro (si es 

solo 1d) o al SPD (2d) 

● Justificante del hecho causante 

*Responsabilidad de índole civil, 

penal o administrativa 

(elecciones, ser jurado, testigo de 

un juicio) 

*Solicitarlo 15 antes 

P5 Permiso por razón 

de violencia de 

género 

● DC-04-03 

● Solicitud al SPD 

● Resolución judicial otorgando la 

Orden de Protección a favor de 

la víctima. 

● Sentencia condenatoria o 

medida cautelar a favor de la 

víctima 

● Informe del Ministerio Fiscal que 

indique la existencia de indicios 

de violencia de género. 

● Acreditación de las situaciones 

de violencia de género según 

procedimiento 3779 CARM. 

 

P6 Permiso por 

Matrimonio o 

Pareja de hecho 

● DC-04-03 

● Solicitud previa. 

● Justificante del hecho causante  

● Libro de familia  

 

P7 Permiso por 

fallecimiento, 

accidente o 

enfermedad grave, 

hospitalización o 

Intervención 

quirúrgica sin 

hospitalización que 

precise de reposo 

hospitalario de un 

familiar hasta 2º 

grado de 

consanguinidad o 

afinidad 

● DC-04-03 

● Solicitud al SPD 

● Justificante del hecho causante 

(informe médico o certificado de 

defunción) 

● Libro de familia  

* En caso de accidente, 

enfermedad grave u operación 

de un familiar:  

● Familiar de primer 

grado: 5d 

● Familiar de segundo 

grado: 4d 

* En caso de fallecimiento de un 

familiar: 

● Familiar de primer 

grado: 3d (misma 

localidad) o 5d (distinta 

localidad) 

● Familiar de segundo 

grado: 2d (misma 

localidad) o 4d (distinta 

localidad) 

P9 Permiso por 

exámenes 

prenatales y 

técnicas de 

preparación al 

parto. Preparación 

en casos de 

adopción o 

acogimiento 

● DC-04-03 

● Documento justificativo  

● Solicitud a la dirección del centro 

 



P18 Permiso de 

ausencia del 

trabajo para la 

conciliación de la 

vida familiar y 

laboral 

● DC-04-03 

● Justificante del hecho causante 

● Libro de familia 

● En caso de asistencia al médico, 

la declaración responsable  

(DC-04-01) 

 

P19 Permiso de 

reducción horaria 

por cuidados de 

familiares en primer 

grado con 

enfermedad muy 

grave 

● DC-04-03 

● Solicitud al SPD 

● Certificado médico o informe 

que determine la gravedad 

● Libro de familia 

* Reducción de hasta el 50% de 

la jornada (o al principio o al final) 

* Máximo 1m 

* Familiar en primer grado con 

enfermedad muy grave, que  

requiera hospitalización. 

P20 Flexibilización 

horaria para la 

conciliación de la 

vida familiar 

● DC-04-03 

● Solicitud al centro 

● Justificante del hecho causante 

● Libro de familia 

* Máx. 1h/d_ Personas a cargo 

(personas mayores, menores de 

12años, personas con 

discapacidad, enfermedad grave) 

* Máx 2h/d_ Hijos con 

discapacidad física, psíquica o 

sensorial 

*Si se conoce con anterioridad 

informar al inicio del curso para 

confeccionar los horarios 

P21 Permiso por cuidado 

de hijo menor 

afectado por cáncer 

u otra enfermedad 

grave 

● DC-04-03 

● Informe del servicio público de 

salud o entidad sanitaria que 

avale la situación descrita. 

● Tramite por Sede Electrónica 

código 2769 

● Libro de familia 

● Justificante de que ambos 

padres están trabajando 

* Ambos padres deben de estar 

trabajando 

*El porcentaje de la reducción 

podrá oscilar entre el 50%, 75% y 

99% 

*El permiso se reconocerá por un 

período inicial de un mes,  

prorrogable por períodos de dos 

meses 

P22 Permiso de 

reducción por 

razones de guarda 

legal 

● DC-04-03 

● Libro de familia 

● Documento que acredite edad, 

discapacidad o especial 

dedicación. 

● Justificante del hecho causante 

● Certificado de la dirección del 

centro donde se indiquen las 

horas a sustituir y las de 

impartición 

● Solicitud al SPD 

● Documentación acreditativa de 

no desempeñar actividad 

retributiva 

* Se solicita 15d antes 

* Cuidado directo de menor de 

doce años, de persona mayor 

que requiera especial dedicación, 

o de una persona con 

discapacidad que no desempeñe 

actividad retribuida 

*Reducción de jornada de 7-14h 

lectivas (con disminución de las 

retribuciones correspondientes) 

 



 

*En la zona privada de Educarm, en la pestaña de Licencias y Permisos, en documentos, se encuentran 

las concesiones a las solicitudes enviadas al SPD (también deberán entregarse) 

 

 

* Los documentos: 

⮚ DC-04-01_Declaración personal por visita médica  

⮚ DC-04-03_Faltas con justificante  

⮚ DC-04-02_Faltas sin justificante  

 

Están disponibles tanto en el curso del Aula Virtual de “Sistema de Gestión de la Calidad” como en 

www.cifppolitecnicodemurcia.redar.es en Informes, documentos para justificar ausencias. 

 

 

*Los documentos: 

⮚ Solicitud de permiso para asistencia a actividades de formación del profesorado 

⮚ Solicitud de concesión de permisos y licencias que se deben mandar al SPD 

(spd_Iicencias_secundaria@murciaeduca.es )  

 

Están disponibles en www.cifppolitecnicodemurcia.redar.es  en Informes, documentos para justificar 

ausencias. 

 

 

http://www.cifppolitecnicodemurcia.redar.es/
mailto:spd_Iicencias_secundaria@murciaeduca.es
http://www.cifppolitecnicodemurcia.redar.es/

